1. Raportul trebuie sd contina (obligatoriu):

a) Cuprins:
Introducere
1. Descrierea locului petrecerii practicii in productie;
1.1 Contextul;
1.2Tema propriu-zisa (sub forma unei teme de proiectare
/cercetare formulate exact, cu obiective clare - 2-3 pagini si
eventuale figuri explicative);
2. Descrierea Software utilizate;
3. Specificatiile si arhitectura sistemului:
4.1. Schema-bloc a sistemului;
4.2. Functiile sistemului ;
4.3. Arhitectura generala ;
Concluzii;
Bibliografie;
Anexe(PrintScrin, listingul programului);

b) CD cu toata informatia.
¢) Caietul de sarcini completat.

Nota: Darea de seama trebuie sa contind minim 30 pagini pina la anexe.
2. Raportul se va prezinta la sustinere in mediul Power Point.

Reguli de redactare a raportului:

Raportul se culege cu fontul Times New Roman, Normal, Justify - 12, interval — 1,5, sau cu
fontul Times New Roman, Normal, Justify - 14, interval — 1;

Culoarea Fontului — Negru; Textul de baza (dupa cuprins) se culege cu urmatoarele
alinieri fata de margini (fara chenar si inscriptii): dreapta(Righ)-10 mm; sus(Top)-20 mm;
stinga, jos(Left, Buttom)-20 mm.

Recomandairi stilistice. Raportul va fi scris in stil impersonal (nu se va utiliza persoana I-a).
Se va folosi un limbaj simplu si clar. Informatiile vor fi comunicate intr-o maniera directa si
inteligibila, intr-o structurare logica si coerenta.

Exigente etice. Lucrarea trebuie sa reflecte integral munca autorului. Sursele bibliografice
vor fi mentionatein lista bibliografica. Plagiatul reprezintd un act contrar conduitei academice.
Prin plagiat se intelege utilizarea ideilor sau cuvintelor unei alte persoane, fard mentionarea
sursei. Reprezinta plagiat si preluarea fara citare a figurilor, tabelelor si schemelor.

Prima coald pentru cuprins trebuie sd contind chenar si indicator, in conformitate cu Anexa 1
Raportul va fi in format simplu fara chenar, enumerarea paginilor se face jos, la mijloc fara
punct.

In indicator se noteaza cifrul elaborarii corespunzitoare, care se explica in felul urmator:
de exemplu: UTM 529.1 031 ME




e UTM — Universitatea Tehnica a Moldovei,

e 529.1 — codul specialitatii conform ,,Nomenclatorului domeniilor de formare
profesionald si al specialitatilor pentru pregatirea cadrelor in institutiile de Invatdmant superior,
ciclul I”;

e 031 — este numarul format din trei cifre, care se atribuie pentru fiecare
elaborare (se propune a fi stabilit in corespundere cu numarul de ordine a listei studentilor din
registrul grupei);

e ME — memoriu explicativ (pentru partea grafica a raportului va fi utilizata
litera G );

Foaiea de titlu nu se numeroteaza, dar intra in numarul total de coli.
In cuprins se mentioneazd: Introducerea, Numele tuturor capitolelor, subcapitolului si
punctelor subcapitolelor, Concluzie, Bibliografie, Anexe.

Exemplu:
Cuprins
INEPOAUCETE ocuneeeeennieinnenitiecsneecsneecsnteessseecsssnessssneesssnesssssesssssessssssssssessssssssssssssssasssssases 3
1  Locul desfasurarii practiciic.....cccceeceenseicsnicssenssncssenssnnsssenssnncssssssssssssssssssssssssssssssssns
L1 Comtextul ..o e *
1.2 Tema Propritl ZiSA............ccceeiiiiiiiiieiieeieeeie ettt ste et e s beeseeesareens *
2
Concluzii *
Bibliografia *
Anexa A (Listingul programului).....c...cccceiccsseecsssnesssancsssencsssarssssesssssssssssssssssssssasssssases *
%

Anexa B (PrintScrinurile web Situluti)......ccocneeiccscssnnicssssnniccsssnnicssssansecssssnseessssassesssssanes

Titlul capitolului, subcapitolului - se scrie cu litere minuscule (Bold)— cu exceptia literei
initiale, farda punct la sfarsit. Dupa cifra (cifrele) ce indica numarul capitolului,
subcapitolului, ..., punct nu se pune. Fiecare capitol se incepe pe pagina noua.

Capitolele, subcapitolele, punctele si subpunctele — sunt numerotate cu cifre arabe, si se scriu
din abzat. Nu se scrie cuvintul CAPITOL.

Exemplu: 1, 2, 3, etc., sau 1.1, 1.2, 1.3, etc...

Daca capitolul sau subcapitolul are numai un punct, acest punct nu se numeroteaza.

Dacd in text sunt enumerdri, acestea se numeroteazd prin litere latine (minuscule) cu
paranteza (dacd enumerdrile contin enumerdari, acestea se numeroteaza prin cifre arabe cu
paranteza).

Exemplu:
a)
b)

1)
2)

-)

c)

Nu se admit urmdtoarele semne:
o ]

o 2
> 3
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Figuri. Catre toate figurile din Raport, trebuie sa fie date referinte. Daca figura este una, ea
se numeroteaza ca “Figura 1” sau “Figura 1.1”. Cuvantul “figura” si numarul ei este amplasata
pe centru, fard punct la sfarsit.

In urma referintelor la figuri, trebuie de scris * ... conform figurii 2” sau * ... conform figurii
1.2” — daca se numeroteaza conform capitolului.

Tabele. Denumirea tabelei se scrie In partea dreaptd fara abzat, de la inceputul tabelului intr-
un rand cu numarul tabelei.

La continuarea tabelului pe altd pagind, se indica “Continuarea tabelului 1.1”. Titlurile
rubricilor tabelului, in cazul divizarii acestuia pe doud sau mai multe pagini, se indica doar in
cadrul primei pagini.

Daca tabelele si figurile se numeroteaza pe capitole si sunt in introducere sau anexe, ele se
numeroteaza 1n felul urmator:

Figura [.2, Figura A.3, Tabelul B.1, Figura C.4,
unde:

Figura [.2 — figura 2 din introducere;

Figura C.4 — figura 4 din anexa C;

Tabelul B.1- tabelul 1 din anexa B.

Dacd in document este o singurd tabeld, ea trebuie sa fie numerotata ,,Tabelul 17, sau
,» Tabelul B.17, daca ea este prezentatd in anexa B.
Se permite de a utiliza marimea fontului 1n tabeld mai mic, decat cel din text.

Formule. Daca formula nu se incadreaza intr-un rind, atunci ea trebuie trecuta din rand nou
dupd semnul (=) sau dupa semnul (+) , (-), Tnmultirea(x), impartirea (:), sau alte semne
matematice, la care semnul se repetd in noul rand. Trecerea formulei din rand nou la semnul
inmulgirii, se utilizeaza semnul (x).

Explicatia simbolurilor si coeficientilor din formule trebuie prezentate sub formuld, in acea
numeratie, cum sunt date in formula.

Formulele sunt numerotate in forma crescatoare, cu cifre arabe in paranteze rotunde, in partea
dreapta a liniei.

Concluzii. Concluziile trebuie sa corespunda cerintelor. Concluziile nu trebuie sa congind
tabele, figuri, formule, enumerari.

Daca la elaborare au fost folosite materiale in forma electronica, in bibliografie se indica
denumirea materialului si notarea:
[Resursa electronical;

Anexele se numeroteaza prin litere latine (majuscule, excluzand O si I). Fiecare anexa se
incepe pe pagind noud. Dacd este o singurd anexa, ea se numeroteazd Anexa A . Dupa cuvantul
Anexa, alineat la dreapta, urmeaza titlul anexei.

Exemplu:
Anexa A

Listingul programului
LR R R R R L R R R R S R R R L R R R R R S R R R R R R R S R R R R S R R L R R R S

Anexa B

PrintScrinurile web sitului
PR L




